
Flujo Validación Convenios

Creación del 
Convenio

Selección del tipo de 
convenio

Módulo Tramitación Convenio

Nuevo

Completar datos del 
formulario

Firma del Prestador 
en las declaraciones 

juradas

Nuevo

Validaciones de 
convenio

Página de Firma 
Simple del convenio 

como prestador

Nuevo

Convenio 
Firmado

Firma jefatura en 
módulo de Firma digital 

con OTP

Nuevo

Seguimiento 
Convenios

Vista 

Prestador

Vista 

Jefatura

Revisión boleta

Jefatura

Seleccionar 
Convenios

Módulo Seguimiento Convenio

Vista Hitos de 
convenio

Validar Boleta

Registro y validación 
Boleta

Validar 
Reporte

Creación y/o carga 
Reporte

Cargar reporte Jefatura

Esperando 
validación

Nuevo

Boleta lista 
para Pago

Jefatura

Directa

Validación Convenio regular

Presupuesto
Dirección de Gestión 

de Personas

Jefatura

Directa

Validación Convenio Docente

Dirección de Gestión 
Académica *

Presupuesto
Dirección de Gestión 

de Personas

* Este paso permite validar que las asignaturas seleccionadas se encuentren efectivamente en ejecución, así como verificar la cantidad de docentes y las horas asignadas.

Jefatura

Directa

Validación Convenio Educación Continua

Organismo Técnico 
de Capacitación

Presupuesto
Dirección de Gestión 

de Personas

Jefatura

Directa

Validación Convenio Postgrado

Dirección de 
Investigación

Presupuesto
Dirección de Gestión 

de Personas


