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1. Seguimiento de Convenios: 
Vista del prestador
de servicios



Cómo realizar seguimiento
a los convenios de honorarios
como prestador de servicios

La Universidad de O’Higgins (UOH) pone a disposición de sus 
prestadores de servicios una vista diseñada especialmente para 
facilitar el monitoreo de sus convenios de honorarios. Desde este 
espacio, podrá revisar el estado de sus convenios, conocer el avance 
de las gestiones de su Jefatura y mantener un control actualizado de 
toda la información relevante asociada a sus prestaciones.

Esta guía explica de manera simple cómo utilizar la Vista del Prestador 
de Servicios, para que puedas realizar seguimiento de forma ágil, 
transparente y autónoma.



Seguimiento
de Convenios



Cómo realizar seguimiento
a los convenios de honorarios
como prestador de servicios

1 Debes ingresar al portal de Intranet UOH 
https://intranet.uoh.cl

2 Escribes tu usuario y contraseña y 
presiones el botón Ingresar.
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3 Seleccionar el menú:
Seguimiento de Honorarios.

4 Busca el Convenio al cual se subirán los 
documentos requeridos.

5 Al hacer click en Subir evidencias 
accederás al panel de Estado de tu 
Convenio elegido.
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6 Los Hitos se representan con los 12 meses 
del año. Se habilitarán según corresponda 
según el Convenio de Honorarios a 
realizar.

7 Cada Hito se divide en la cantidad de días 
que el mes contenga y se destacarán los 
días importantes como la Fecha de inicio 
de envío de Boleta y Reporte, así como la 
Fecha límite para subir los documentos en 
cuestión.



Nota:
Los hitos tienen colores distintos dependiendo el estado 
en que se encuentran.

Gris: No iniciado o Sin documentación.
Rojo: Con documentación pendiente.
Azul: En espera para meses futuros.
Amarillo: Esperando validación de Jefatura.
Verde: Validado por Jefatura.
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8 Debes seleccionar el mes en que se está 
cursando el convenio de honorarios.

9 Para subir la boleta de honorarios debes 
hacer click en el botón Subir boleta 
ubicado en la caja de Envío de boleta.

10 Antes de subir el reporte debes hacer click 
en el botón Generar Reporte ubicado en la 
caja de Subir Reporte.
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9.1 Se desplegará la glosa a ingresar en la 
boleta de honorarios. La glosa se puede 
copiar haciendo click en el botón de 
Copiar al lado de esta.

9.2 Debes crear la boleta en el sitio del S.I.I. 
con los datos correspondientes.

9.3 Una vez creada la boleta, debes hacer 
click en el botón Subir Boleta. Deberás 
buscar la boleta en tu dispositivo y 
adjuntarla.

9.1
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9.4 Si los valores son incorrectos, el sistema lo 
alertará.

9.5 Si los valores son correctos, se habilitará el 
botón de Confirmar.
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9.4

9.5

Importante:
Si los valores son incorrecto, debe anular la boleta en el 
S.I.I. y adjuntar nuevamente el archivo para validar la 
información.



9.6 Al subir la boleta correctamente, la caja de 
Envío de Boleta cambiará a color amarillo, 
representando que se espera la Validación 
de Jefatura.
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9.6
Desde este punto se deberá esperar a que 
la Jefatura correspondiente valide la boleta 
en el sistema.



10.1 Se desplegará la ventana de Creación de 
Reporte donde debes ingresar los hitos 
correspondientes a tu trabajo a reportar.

10.2 Los hitos deben tener Nombre, 
Descripción y Evidencias. Estas últimas 
pueden ser: Enlace URL, Imagen o 
Comentario. Puedes agregar la cantidad 
de evidencias que necesites.

10.3 De forma opcional puedes subir un reporte 
que no sea el generado por el sistema.

10.4 Una vez generados los datos debes hacer 
click en Crear Reporte, este se descargará 
y podrás subirlo.
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Reporte de
Evidencia

Rancagua, 26 de agosto de 2025

Hito 1
DISENO WEB PLATAFORMA INDICADORES Y SAT URO22992

Comentario: Lorem Ipsum es simplemente el texto de relleno de las imprentas y archivos de texto. Lorem
Ipsum ha sido el texto de relleno estándar de las industrias desde el año 1500, cuando un impresor (N. del T.
persona que se dedica a la imprenta) desconocido usó una galería de textos y los mezcló de tal manera que
logró hacer un libro de textos espécimen. No sólo sobrevivió 500 años, sino que también ingresó como texto
de relleno en documentos electrónicos, quedando esencialmente igual al original. Fue popularizado en los
60s con la creación de las hojas "Letraset", las cuales contenian pasajes de Lorem Ipsum, y más
recientemente con software de autoedición, como por ejemplo Aldus PageMaker, el cual incluye versiones
de Lorem Ipsum.

Hito 2
Desc

URL: google.cl

María Carmen de los Ángeles del Rio González
Firmado el día 26-08-2025, a las 11:15 a. m.

Firma
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10.5 Al subir el reporte, la caja de Subir Reporte 
cambiará a color amarillo, representando 
que se espera la Validación de Jefatura.
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Desde este punto se deberá esperar a que 
la Jefatura correspondiente valide el 
reporte en el sistema.
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